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Durée : A définir en fonction de vos besoins

Objectifs de la formation

e Vous connaissez bien Word, mais vous souhaitez
mettre en place, une formation a la carte répondant
EXACTEMENT a votre besoin. Au cours de cette
formation, nous réaliserons VOS documents,
modeéles ou macros spécifiques ...

Public concerné et pré-requis

e Toute personne voulant une formation sur mesure,
cette mise en place de formation peut-étre collective
ou INDIVIDUELLE

Conditions de formation et méthode

o Effectif limité a 6 participants

e La formation se déroule par alternance d'exposés et
de travaux pratiques d'application sur machine
fonctionnant sous Windows.

Commentaires

e Le cours se déroule essentiellement sous forme de travaux dirigés simples guidés aprés une explication théorique sur

une notion ou sur une problématique particuliere.
e Un support de cours est fourni lors de la formation.

Contenu de la formation

Exemples de points pouvant étre abordés

*

Les modéles de documents

Modéles automatisés par macro

Modeles répondant a une charte graphique
(démarche qualité)

gestion de la saisie par zone de dialogues
personnalisées.

Les mises en page composites
Le travail en colonne

Interaction logiciel (Access, Excel,
PowerPoint)
Contréle du transfert entre applications

Les Tableaux

Le publipostage
liaisons base de données...

Gestion des longs documents (rapport
these...)

Les modéles automatisés sous Visual Basic
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